PREFEITURA MUNICIPAL DE ECOPO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Prefeito

DECRETO N°. 7.992, de 03 de Maio de 2021.

O Prefeito Municipal de Ecoporanga, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes
legais que lhe confere a Lei Organica do Municipio de Ecoporanga/ES.

DECRETA:

Art. 1° Fica Aprovado o “PLANO DE ACAO” voltado para a adequagdo as disposigdes
do Decreto Federal n° 10.540/2020, no que se refere ao atendimento dos requisitos
minimos de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execugio Orgamentaria,
Administragio Financeira e Controle (SIAFIC), de 4mbito municipal, elaborado pela
Comissao instituida pela Portaria n° 133/2021, como parte integrante deste Decreto.

Art. 2° Cabera a comissio nomeada Pelo Portaria n° 133/2021 acompanhar o
cumprimento das agdes e prazos estipulados e dentre as suas atribui¢des podera:

I - exigir o cumprimento dos prazos pelos responsaveis;
II - notificar eventuais atrasos ou descumprimentos.

Art. 3° Os responsaveis pela execugdo do Plano de Agdo constante no art. 1° deste
decreto, serdo designados através de Portaria, € o descumprimento das agdes e prazos
estipulados sujeita-os as penalidades cabivelis.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ecoporanga, Estado do Espirito Santo, aos 03 (trés)
dias do més de maio (05), do ano de dois mil ¢ vinte € um (2021).

ELIAS COL
Prefeito Municipal

Rua Suelon Dias Mendonga, n° 20 - Centro — Ecoporanga-ES, CEP: 29.850-000.
Telefone: (27) 3755-2915
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PLANO DE ACAO SIAFIC - DECRETO FEDERAL N° 10.540, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2020.

FASE 1 - PLANEJAMENTO INICIAL

1.1 Instituir  Comissdo  de|Alinhar agbes e Executivo |1-Edion dos Santos Almeida -|Elaboragdo da
estudos e avaliagdo do|metas necessarias |03/05/2021 Secretario de Finangas Portaria que nomeia
padrao minimo de 2- Dilcilene Aparecida Neves Santos -|a Comissao.
qualidade do SIAFIC Chefe Contabil

3-Gilmar Henrique Quedevez -
Assessor de Gestdo de Bens
Patrimoniais e Almoxarifado
1.2 Avaliar a situagao atual Identificar as agOes|03/05/2021 |Reunido |Toda a comissdo. Sendo que cada|Classificar cada
Identificar as agoes | corretivas Virtual as|participante classificara os itens de|topico. \
corretivas 13:00 acordo com sua area de atuagéo ‘Imediato® para os
pontos que estio em
funcionamento de|
acodo com o
Decreto 10540 e
estipular uma data
(até Dez/2022) para
topicos que possuem
pendéncias para o
cumprimento do
Decreto.

Solicitar  informagées a|Proceder com as|04/05/2021|Via Comissdo nomeada Tomar conhecimento

1.3 empresa fornecedora | implementagdes Telefone e das medidas em
Software sobre 0s | necessarias E-mail andamento adotadas
requisitos de seguranga e ou planejadas pela
processamento \ empresa que fornece
mencionados no Decreto s o o software atuante!
Federal n° 10.540/2020 P m \é\ para o Executivo.

@ Rua Suelon Dias

a/n° 20\ Ce

|

coporanga-ES, CEP: 29.850-000.
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FASE 2 - VERIFICAGAO PONTUAL DOS PRE-REQUISITOS DETERMINADOS PELO DECRETO 10.540

Sistema (nico, integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH, Tributario, Patrimdnio, [ Imediato Secretaria de
Almoxarifado, Contratagéo, etc., mantido e gerenciado pelo Poder Executivo resguardada a Finangas / Setor

autonomia dos poderes; Contéabil
22 Registros dos atos e fatos relacionados com a administragio orgamentéaria, financeira e |Imediato Secretaria del
patrimonial; Finangas / Setor [
Contabil '
23 Geragao e a disponibilizagdo de informagbes e de dados contabeis, orgamentarios e fiscais, | Imediato Secretaria de'
observados a periodicidade, o formato e o sistema estabelecidos pelo 6rgdo central de Finangas /Setor |
contabilidade da Unido, nos termos do disposto no § 2° do art. 48 da Lei Complementar n® 101, de Contabil ’
2000, inclusive quanto ao controle de informagdes complementares; ‘
Assegurar, na hipétese de substituicdo do SIAFIC, a migragdo integral e tempestiva dos dados e |2° semestre de|Secretaria de
24 das informagdes existentes no sistema anterior, sem interrupgdo de informagdes contabeis, |2022 Finangas/ Setor |
orgamentarias, financeiras e fiscais e o treinamento de usuario, de forma que as informagdes de Contabil, Secretana |
transparéncia sejam mantidas integralmente, sem prejuizo dos periodos anteriores; Municipal de|
Administragdo/Tl e
Empresa de Software |
2.5 Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as agées necessarias para elaboragdo do | Outubro de | Secretaria de'\
projeto e consecugédo do sistema e dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), as agbes|2021 Finangas / Setor|
(projetos e atividades) com os gastos necessarios para a Implantagdo do SIAFIC local, incluindo Contabil ﬁ
as fontes de recursos. ‘
26 Planejar, elaborar e realizagéo licitagdo para as aquisicdes de insumos, servicos e/ou|Se houver | Secretaria de |
equipamentos, etc., necessarios ao projeto do SIAFIC e integragées com os principais sistemas | necessidade Finangas / Setor
estruturantes. - |até o 1°| Contabil '

Semestre  de
2022

@ Rua Suelon y

entro — Ecoporanga-ES, CEP: 29.850-000.
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s registros contdbeis deverdo representar integralmente o fato ocorrido, observada a

W o oG [ T R T T

documentos e dos registros ?@qmndos ?n\sr base de dados; {

Imediato  aos | Secretaria de
tempestividade e apresentara: itens, a; b; d; e; Setor
2.7 (a) valores em moeda corrente nacional, f,g; h;i. ' Contabil e Empresa
(b) método de partidas dobradas, | de Software
(c) na hipétese de transagdo em moeda estrangeira, esta sera convertida em moeda nacional e
sera aplicada a taxa de cambio na data de referéncia estabelecida em norma aplicavel,
(d) data da transagéo; Quanto ao item
e) conta debitada e creditada C, 0 prazo sera|
f) o histérico da transag&o, com referéncia a documentag&o de suporte necessarios & sua perfeita | até 01/01/2022
caracterizagdo e identificagdo, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo de histérico
padronizado,
g) valor da transacéao,
h) numero de controle dos registros eletrdnicos que integrem um mesmo langamento contabil;
i) normas gerais de consolidagéo das contas publicas
Processar e centralizar o registro contabil dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o|Imediato Secretana de
28 patrimonio da entidade, sem prejuizo do disposto na legislagao aplicavel; Finangas Setor
Contabil
29 Disponibilizagdo aos usuarios de controle interno e externo do Diario, Razdo e documentos | Dezembro/2022 Secretana de
gerados pelo SIAFIC; em consonancia as regras contidas no Manual de Contabilidade aplicado Finangas Setor
ao Setor Publico (MCASP) e no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), de forma Contabil
individual e consolidada
2.10 |(Registro contabil de forma analitica; refletindo a transagcdo com base em documentagdo de|lmediato Secretana de
suporte que assegure o cumprimento da caracteristica qualitativa da verificabilidade. Financas Setor
Contabil
2.11 |Obtengéo da documentagdo na forma e no prazo adequados para evitar omissdes e distorgdes | Imediato Secretana de
nos registros contabeis; ; Finangas Setor
| Contabil
2.12 |Contemplar procedimentos que garantam a seguranga, a preservagao e a disponibilidade dos | Imediato Secretana de
Finangas Setor
Contabil
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2.13 | Permitir a acumulag&o dos registros por centros de custos; Imediato Secretaria de
Finangas /  Setor
Contabil
2.14 |Vedago do controle periédico de saldos das contas contabeis sem individualizag&o do registro | Imediato Secretaria de
para cada fato contébil ocorrido, em que os registros s&o gerados apenas na exportagdo de Finangas / Setor
movimentos para fins de prestagao de contas; Contabil |
2.15 |Vedagao de gerag#o de registro cuja data n&o corresponda & data do fato contabil ocorrido; Imediato Secretaria de
Finangas / Setor
Contabil
2.16 |Vedago quanto a alteragio dos cédigos-fonte ou das bases de dados do SIAFIC que possam |Imediato Secretaria de
modificar a ess8ncia do fendmeno representado pela contabilidade ou das demonstragbes Finangas / Setor
contabeis; Contabil
2.17 |Vedada a utilizagio de ferramentas de sistema que refagam os langamentos contabeis em|Dezembro de | Secretaria de
momento posterior ao fato contabil ocorrido, que ajustem ou ndo as respectivas numeragdes | 2022 Finangas / Setor
sequenciais e outros registros de sistema, Contabil
2.18 |Utilizagao de rotinas para a realizag8o de corregbes ou de anulagdes por meio de novos registros, [ Imediato Secretaria de
assegurada a inalterabilidade das informagdes originais incluidas apos sua contabilizagcao, de Finangas / Setor
forma a preservar o registro histérico dos atos; Contabil
2.19 |Registros necessarios a elaboragéo dos balancetes relativos ao més imediatamente anterior, até [Imediato Secretaria de
o vigésimo quinto dia do més subsequente; Finangas / Setor
Contabil ‘
2.20 |Registro dos atos de gestdo orgamentaria e financeira relativos ao exercicio imediatamente | Imediato Secretaria de |
anterior, inclusive para a execugéo das rotinas de inscrigdo e cancelamento de restos a pagar até Finangas lSetor|
30 de Janeiro; Contabil |
2.21 |Registros para outros ajustes necessarios & elaboragdo das demonstragdes contabeis do|Imediato Secretaria de|
exercicio imediatamente anterior e para as informagdes com periodicidade anual a que se referem Finangas / Setor}
0 § 2° do art. 48 e o art. 51 da Lei Complementar n° 101, de 2000, até o ultimo dia do més de Contabil '
fevereiro; I
2.22 |Impedir registros contabei ancete encerrado; Imediato Secretaria de’
Financas /  Setor|

h . \ \

Contabil
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execucao orgamentaria e financeira, em meio eletrdnico que possibilite amplo acesso publico,

2.23 ]
; conforme o Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrnico (e-MAG):

Assegurar & sociedade o acesso as informagdes em tempo real e pormenorizadas sobre a Imediato

Secretaria de
Finangas /  Setor
Contabil

executoras:

| - quanto & despesa
a) os dados referentes ao empenho, a liquidagao e ao pagamento,
b) o numero do correspondente processo que instruir a execugdo orgamentaria da despesa,
quando for o caso.c) a classificagéo orgamentaria, com a especificagio da unidade orgamentania. |
‘da funglo, da subfungdo, da natureza da despesa, do programa e da agdo e da fonte dos
recursos que financiou o gasto, conforme as normas gerais de consolidagdo das contas publicas
'2 24.1 de que trata § 2° do art 50 da Lei Complementar n° 101, de 2000;
'd) os dados e as infomagbes referentes aos desembolsos independentes da execuglo
|orcamentana;
|e) a pessoa fisica ou juridica beneficidria do pagamento, com seu respectivo numero de inscrigéo |
no CPF ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, inclusive quanto aos desembolsos |

de operagbes independentes da execugdo orgamentaria, exceto na hipotese de folha de
pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios;

N o M 4
2 24 2 Relacao dos convemos reallzados com o numero do processo correspondente, o0 nome da| Imediato
‘ | identificagc@o por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor;

|

b S

4

Pfooednmento licitaténo realizado, ou a sua dtsponsa ou mex»glbulndade quando for 0 caso, com o Imediato
'2.24 3 numero do respectivo processo;

5213 4 bﬂeséingaror do bem ou do servico adquindo, quando for o caso 7

Permitir, diretamente ou por intermédio de mtogracbo com outroo sistemas utruturlmu a m em meio sletrbnico que
224 |possibilite amplo acesso publico, no minimo, das seguintes informagbes relativas aos atos praticados peles unidades gestorss ou

' Sechmrm de

Finangas /  Setor
Contabil

. Secretara Municipal |

de Adrmmstragao/
Setor de contratcs @

convénics

Secretara Mumcipal
de Agmimstragac/

Setor de Licitagdo

Secretara Municipal
de Administragao/
Setor ce Licitagdo
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2.245

Il - quanto a receita, os dados e valores relativos:

a) a previsdo na lei orgamentéaria anual;

b) ao langamento, observado o disposto no art. 142 da Lei n° 5.172, de 25 de outubro de 1966, e
no art. 52 e no art. 53 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, resguardado o sigilo fiscal na
forma da legislagao, quando for o caso;

C) a arrecadag&o, inclusive referentes a recursos extraordinarios;

d) ao recolhimento; e

e) a classificagdo orgamentaria, com a especificagdo da natureza da receita e da fonte de
recursos, observadas as normas gerais de consolidaga@o das contas publicas de que trata o § 2°
do art. 50 da Lei Complementar n°® 101, de 2000;

Imediato para
os itens a; b; d;
e, pois, o
sistema atual ja
atende.

Quanto ao item
c, 0 prazo sera
01/01/2022

Secretaria de
Finangas / Setor
Contabil

2.246

Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observem as questdes de
acessibilidade e que o SIAFIC observe a Lei Geral de Protegéo de Dados (LGPD)

2° Semestre de
2022

Secretaria Municipal
de Administragao/
Setor de TI ‘

S adh (@

Permitir o armazenamento, a integragdo, a importagéo e a exportagdo de dados, observados o|Dezembro/2022 | Secretaria de
2.25 |formato, a periodicidade e o sistema estabelecidos pelo 6rgéo central de contabilidade da Uni&o, Finangas/ Setor
nos termos do disposto no § 2° do art. 48 da Lei Complementar n® 101, de 2000; Contabil, Secretaria
Municipal de
Administragdo/ Setor
de Tl e a empresa de

Software.
2.26 |Ter mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a auditabilidade e a disponibilidade | Dezembro/2022 | Secretaria de
da informacgao registrada e exportada; Finangas/ Setor
Contabil, Secretana
Municipal de
Administragdo/ Setor
de Tl e a empresa de

Software.
2.27 |Conter, no documento contabil que gerou o registro, a identificagdo do sistema e do seu|Imediato Secretana de
desenvolvedor; Finangas e a

empresa de Software.

Rua Suelon Dias

, n° 2(] - Centro — Ecoporanga-ES, CEP: 29.850-000.
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O SIAFIC atenderd, preferencialmente, & arquitetura dos Padrbes de Interoperabilidade de Dezembro/2022 [Secretaria de
Governo Eletrénico — e PING, que define o conjunto minimo de premissas, politicas e Finangas/ Setor

228 |especificagdes técnicas que regulamentam a utilizagdo da tecnologia de informagédo e Contabil, Secretaria
comunicagdo no Governo federal, e estabelece as condigbes de interagdo entre os Poderes e Municipal de
esferas de Governo e com a sociedade em geral; Administragdo/ Setor

de Tl e a empresa de |

Software. |

O SIAFIC devera ter mecanismos de controle de acesso de usuarios baseados, no minimo, na|Imediato Secretaria de!
segregacdo das fungdes de execugdo orgamentdria e financeira, de controle e de consuilta, e nédo Finangas/ Setor |

2.29 |sera permitido que uma unidade gestora ou executora tenha acesso aos dados de outra, com Contabil, Secretaria |
excegdo de determinados niveis de acesso especificos definidos nas politicas de acesso dos Municipal de |
usuarios; Administragdo/ Setor

de Tl e a empresa de |

Software.

O acesso ao SIAFIC para registro e consulta dos documentos apenas serd permitido apés o | Dezembro/2022 |Secretaria Municipal

cadastramento e a habilitagdo de cada usuario, por meio do numero de inscrigdo no CPF ou por de Administragio/ |
2.30 |certificado digital, com a geragdo de cédigo de identificagdo préprio e intransferivel, vedada a Setor de Tl e a
empresa de Software.

criagdo de usudrios genéricos sem a identificagdo por CPF;

Dezembro/2022 | Secretaria Municipal

Requisitos para o cadastramento de usuario no SIAFIC:
de Administra¢ao/

| - autorizagéo expressa da chefia imediata ou de servidor hierarquicamente superior; e
2.31 |l - assinatura do termo de responsabilidade pelo uso adequado do SIAFIC; Setor de Tl e a|
empresa de Software.
Mecanismos de autenticagio de usuarios no SIAFIC: Dezembro/2022 | Secretaria Municipal
| O codigo CPF e senha; ou de Administragao/
2.32 |l O certificado digital com cédigo CPF; Setor de Tl e a
empresa de Software.
Na hipétese de utilizagdo do mecanismo de que trata inciso | do § 3°, o SIAFIC devera manter Dezembro/2022 | Secretaria Municipal
2.33 |controle das senhas e da concesséao e da revogagao de acesso; de Administragao/
\ Setor de Tl e a
P ) empresa de Software.

Rua Suelon Dias



2.34

2.35

2.36

237 |

238 |

PREFEITURA MUNICIPAL DE ECOPORANGA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Prefeito

Os documentos referentes ao cadastramento e a habilitagdo de cada usuario devero ser|Dezembro/2022|Secretaria Municipal

mantidos em boa guarda e conservagdo em arquivo eletrénico centralizado, que permita a de Administragao/

consulta por 6rgéos de controle interno e externo e por outros usuarios; Setor de TI.

O registro das operagdes de incluséo, exclus&o ou alteragio de dados efetuadas pelos usudrios | Dezembro/2022 | Secretaria Municipal

sera mantido no SIAFIC para acesso restrito a usuarios autorizados e contera, no minimo: de Administragao/
Setor de Tl e a

I 11 o cddigo CPF do usudrio;
Il 1 a operagdo realizada; e
!II (1 a data e a hora da operagéao,

empresa de Software.

Na hipétese de ser disponibilizada a realizagdo de operages de inclusdo, de exclus&o ou de |Dezembro/2022 | Secretaria de
alteragfo de dados no SIAFIC por meio da internet, devera ser garantida autenticidade através de Finangas / Setor
conexao segura; Contabil
A base de dados do SIAFIC devera ter mecanismos de proteg&o contra acesso direto néo|Dezembro/2022 Secretaria Municipal
autorizado; de Administragao/
Setor de Tl e a
empresa de Software.
O acesso direto a base de dados sera restrito aos administradores responsaveis pela manutengao | Dezembro/2022 | Secretaria de
do SIAFIC, identificados pelos respectivos nimeros de inscrigdo no CPF no proprio sistema ou Finangas/ Setor
em cadastro eletrénico mantido em boa guarda e conservagao e sera condicionado a assinatura Contabil, Secretaria
Municipal de

de termo de responsabilidade armazenado eletronicamente, estando vedada a manipulagdo da
base de dados e o SIAFIC registrara cada operagao realizada em histérico gerado pelo banco de

dados (logs);

Administragdo/ Setor
de Tl e a empresa de
Software.

2.39

Vedado aos administradores com acesso direto & base de dados: Dezembro/2022 | Secretaria de

| O divulgar informages armazenadas na base de dados do SIAFIC com finalidade diversa do Finangas/ Setor

cumprimento dos requisitos previstos neste Decreto, e Contabil e usuarios
do sistema.

Il O alterar dados, exceto para sanar incorregdes decorrentes de erros ou de mal funcionamento
do sistema, mediante expressa autorizagdo do 6rgdo responsavel pelo gerenciamento do SIAFIC;

2.40

Copia de seguranga da base de dados do SIAFIC que permita a sua recuperagdo em caso de
incidente ou de falha, preferencialmente com periodicidade diaria, sem prejuizo de outros

procedimentos de seguran;;;gfum\mgéq

Imediato

Secretaria Municipal
de Administragao/
Setor de Tl e a
empresa de Software.

@gm

Rua Suelon Dias
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e Demonstrar a classificagio dos topicos efetuada pelos membros da comiss&o a fim de que sejam abertos os protocolos necessarios para a
implementagao do sistema;
Os itens classificados como “imediatos” foram assim identificados por ja estar de acordo com o Decreto 10.540/2020;
Houve a manifestagdo da empresa de software, conforme carta comercial 36794/2021 em anexo, informando que a empresa ja esta
revisando e implementando as fungoes e recursos ainda ndo disponiveis no sistema, corrigindo as inconformidades e testando a plataforma,
objetivando que ainda no decorrer do ano de 2021 sejam disponibilizadas as principais alteragdes previstas no Decreto Federal n°
10.540/2020, com a correspondente orientagao aos usuarios, e ainda, que os itens que ainda nao foram liberados até o final do exercicio de
2021 serao integralmente incorporados a solugéo no primeiro semestre de 2022.

e Também segue em anexo a Portaria n® 133/2021 que constitui e nomeia a comissdo para realizar a elaboragao do Plano de Agao do

SIAFIC.

Ecoporanga — ES, 03 de maio de 2021.

EDION DOS SANTOS ALMEIDA
(Secretario Municipal de\Finangas)

DILCILENE HﬁRECIDA NEVES SANTOS

(Chefe Contabil)

GILMAR HENRIQUE QUEDEVEZ
(Assessor de Gestdo de Bens Patrimoniais e Almoxarifado)

Rua Suelon Dias Mendonga, n® 20 - Centro — Ecoporanga-ES, CEP: 29.850-000.
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