PREFEITURA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Gabinete do Prefeito

DECRETO N°. 6.540, de 29 de Agosto de 20

“APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA
DE CONTROLE INTERNO - SCI - N°. 004/2018, QUE
DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DE USO DO
E-MAIL INSTITUCIONAL DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE ECOPORANGA/ES”.

O Prefeito Municipal de Ecoporanga, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicGes legais que Ihe confere a Lei Orgéanica do Municipio de Ecoporanga/ES.

CONSIDERANDO:

As exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da Constituicdo Federal, o pardgrafo Unico
do art. 54 e art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70, 76 e 77 da
Constituicdo Estadual;

O disposto na Lei Municipal n° 1.727, de 05 de fevereiro de 2015, que, Dispde sobre o
Sistema de Controle Interno no Municipio de Ecoporanga/ES e da outras providéncias;

DECRETA:

Art. 1o Fica aprovada a Instrucdo Normativa do Sistema de Controle Interno - SCI n°
004, de 29 de agosto de 2018, que dispbe sobre a Regulamentacdo de uso do E-Mail
Institucional das Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de Ecoporanga -ES,
fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 20 Caberd a Unidade Central de Controle Interno - UCCI prestar o0s
esclarecimentos e orientacdes a respeito da aplipacao das disposi¢bes deste Decreto.

Rua Suelon Dias Mendoncga,ns 20 . CEP 29850-000. Centro - Ecoporanga-ES.
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Gabinete do Prefeito
Art. 30 O presente Decreto’ entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ecoporanga, Estado do Espirito Santo, aos 29 (vinte
e nove) dias do més de agosto (08), do ano de dois mil e dezoito (2018).

ELIAS DAL’ COL
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ECOPORANGA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 04/2018
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Versao: 01

Aprovacgao em: 29/08/2018

Ato de aprovacéo: Decreto n° 6.540/2018

Unidade Responsavel: Unidade Central de Controle Interno

A Controladoria Geral do Municipio de Ecoporanga, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicOes legais, que lhe confere o artigo 50, da Lei Municipal n°
1.727/2015, sem prejuizo das atribuicbes estabelecidas na lei de estrutura do

Municipio.

Considerando a necessidade de regulamentar o uso do e-mail Institucional das

Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de Ecoporanga/ES;

Considerando que o e-mail é uma ferramenta importante para garantir a

comunicacao agil, direta e segura na troca de informacdes e solicitacdes diversas.

Considerando o principio da economicidade e a necessidade de dar celeridade na

troca de informagdes institucionais entre as Secretarias Municipais;

RESOLVE:

Art.1° O uso do e-mail Institucional das Unidades Administrativas da Prefeitura de
Ecoporanga/ES, com a extensdo “@ecoporanga.es.gov.br”’, serdo utilizados
exclusivamente para transmissao de informacdes relativas a gestdo municipal, sendo
vedada sua utilizacdo para fins particulares de quaisquer servidores da Unidade
Administrativa.

Art.2° A responsabilidade pela gestdo do e-mail Institucional das Unidades

Administrativas da Prefeitura Municipal de Ecoporanga, com extensao
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“@ecoporanga.es.gov.br’, serd da Secretaria Municipal de Administragdo que

designara servidor responsavel.

Paragrafo unico. Entende-se por gestdo do e-mail Institucional o gerenciamento das
contas, tais como:

a) criagdo ou exclusao de e-mail Institucional para a Unidade Administrativa e/ou
servidor;

b) alteracdo de senha da conta de e-mail;

c) bloqueio de senha de e-mail.

Art.3° O gerenciamento dos e-mails Institucionais é de responsabilidade de cada

Secretaria, Setor ou servidor, conforme for o caso, responsavel pela conta.

81° Ocorrendo alteracdo na titularidade do cargo de Secretario Municipal, cabera ao
novo agente publico, ao assumir o cargo, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas,
solicitar ao responsavel, a alteragdo da senha da conta do e-mail Institucional da
Secretaria.

§2° Ocorrendo exoneragao, demisséo, aposentadoria ou ainda designagéo de novo
servidor responsavel por utilizar os e-mails Institucionais, cabera ao Secretario da
pasta, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas do ato, solicitar ao responsavel a
alteracdo da senha da conta do e-mail Institucional correspondente.

83° Recebida a solicitagdo de alteracdo de senha que trata os 81° e §2° deste artigo,
cabera ao responsavel reiniciar a senha do e-mail Institucional e informar a Secretaria
solicitante, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a nova senha inicial de acesso

ao e-mail.

Art.4° Quando do encerramento do mandatario do Poder Executivo, cabera a
Secretaria Municipal de Administracdo, repassar as senhas de gerenciamento das
contas dos e-mails Institucionais a representante da atual gestdo junto a Comissao de
Transicdo de Governo, até o Ultimo dia util do exercicio do atual mandatério, que se

responsabilizara por repassar as senhas para a nova Administragao.
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Art.5° O uso inadequado do e-mail Institucional sujeitara os responséaveis as sancoes

legais cabiveis.

Art.6° Por questdes de seguranca da informacao, as senhas dos e-mails Institucionais

deverdo ser trocadas periodicamente pelo usuario responsavel pela conta.

Art.7° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ecoporanga/ES, 29 de agosto de 2018.

CLAUDINE»  ODRIGUES
CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO
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